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Titel: Gegenuberstellung Fragebogen 2021 / 2023
Ausgabestelle: QS+QE
Geltungsbereich: Fachhochschule

Schritt 1: Wie gelange ich zu meiner Lehrveranstaltungsevaluation?

Gehen Sie auf die Website von evasys+ und klicken Sie auf Mit Uni-ID anmelden. Geben Sie hier Ihre FH-
Graublnden Nutzerdaten ein, die Sie bspw. auch flir das Erreichen der Intranetseite bendtigen.

() https//thgrevasysplus.de

Anmaldung Student Portal

FH
GR

Mit Uni-ID anmelden

) Zu Iokaler Anmeldung wechsein
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https://fhgr.evasysplus.de/
https://my.fhgr.ch/fileadmin/user_upload/qualitaetsmanagement/Anleitung_evasys/evasys_-Anmeldung.png
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Schritt 2: Wo starte ich meine Evaluation?

Nach der Anmeldung bei evasys+ gelangen Sie zum Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal), in wel-
chem Sie eine Auflistung aller Veranstaltungen finden, die von Ihnen evaluiert werden kdnnen.

Befragungsportal @

PrivracnndmTss kst @

s Jre—

bl -]

Bei jeder im Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal) aufgelisteten Lehrveranstaltung ist in der
Spalte Details ein Lupensymbol zu finden.

Befragungsportal &

Prirracnines e Rickisg (e @
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Durch den Klick auf das Lupensymbol gelangen Sie auf die Detaillbersicht. Wenn Sie die Evaluation star-
ten mochten, klicken Sie in der Detaillbersicht auf Vorzeitig beginnen. Ihre Studierenden erhalten sogleich
eine E-Mail mit einem Link zum Onlinefragebogen, den sie nun ausfillen konnen.
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https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/5/a/csm_Befragungsportal_Uebersicht_ef70ba63fc.png
https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/7/d/csm_Befragungsportal_Details_e4b1e3efd9.png
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Nice to know: Der Ubersicht kdnnen Sie unter anderem auch die angemeldeten Teilnehmer und Teilneh-
merinnen, die bisherige Ricklaufquote und Daten zum Befragungsversand (TAN an Befragte) und zur Er-
innerung an die Befragung (Erinnerung Onlineumfrage) entnehmen.

Schritt 3: Wie kann ich meine Ergebnisse sehen und zeigen?

Sowohl wahrend der laufenden Evaluation als auch nach Schliessung der Evaluation konnen Sie die Er-
gebnisse der Befragung einsehen.

Je nachdem, ob die Evaluation noch geoffnet oder bereits geschlossen ist, konnen Sie im Dozierenden-
portal (ehm. Befragungsportal) entweder unter Offene Befragungen oder unter Geschlossene Befragun-
gen auf die Ergebnisse zugreifen.
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https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/5/8/csm_Details_Lehrveranstaltungen_81e98dc11e.png
https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/0/0/csm_Offene_Geschlossene_Befragung_edc9b56862.png
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Bei Ihren Lehrveranstaltungen finden Sie in den Spalten PDF-Berichte und HTML-Berichte zwei Symbole.
Mit dem Klick auf eines der Symbole erhalten Sie die (Zwischen-)Ergebnisse ihrer Evaluation im ge-
winschten Format.

Befragungsportal @ sk

Tipp: Wenn Sie die Ergebnisse mit den Studierenden besprechen, eignet sich vor allem das HTML-For-
mat. FUr den Eigengebrauch ist insbesondere das PDF-Format zu empfehlen.

Schritt 4: Evaluation schliessen und Feedback an die Studienleitung versenden

Nach der Besprechung der Ergebnisse mit den Studierenden schliessen und beenden Sie bitte die Evalua-
tion. Klicken Sie hierzu im Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal) bei der entsprechenden Lehrveran-
staltung auf Schliessen (zu finden ganz rechts in der Zeile der Lehrveranstaltung).

Befragungsportal e

Maoglichst zeitnah nach Schliessung der Evaluation fillen Sie bitte den Veranstaltungsriickblick aus. Um
den Veranstaltungsrickblick auszufiillen, gehen Sie auf das Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal)
und suchen die Veranstaltung, zu welcher Sie einen Rickblick verfassen sollen. Da die Umfrage bereits
geschlossen wurde, finden Sie diese unter Geschlossene Befragungen.

Unter der Spalte Selbstreflexion finden Sie ein Sprechblasensymbol.
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https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/5/9/csm_PDF_HTML_Bericht_45607d8c73.png
https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/0/b/csm_Schliessung_Evaluation_165b43cb56.png
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Klicken Sie bei der entsprechenden Lehrveranstaltung auf das Sprechblasensymbol, so gelangen Sie zu
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dem Pop-Up-Fenster Selbstreflexion & Veranstaltungsriickblick.

Auf der ersten Seite Selbstreflexion muss nichts ausgefullt werden. Klicken Sie hier nur auf Bereit fiir den

Veranstaltungsriickblick.

i

Selbstnefexion Veranstatungsnickblick

Im Reiter “veranstaltungsmickblick™ fort

B Iy iz

Akfionen flr den Studierendenbericht

Studierendenbericht & Veranstaltungsriickblick: Lehrveranstaltung_Test

o

Bitte aktivieren Sie die folgende Checkbox und fahren dann im Reitér “Veranstaltungsrickblick® fort

[D Bereit fur den v.m'llt:uunglm:ltmlckl

Hinweis Das Formular zum Veransiaflungsruckblick finden Sie oben im Reiter “Veranstaltungsrickblick™ Sobald (hre Evaluation
abgeschiossen ist und Sie berelt fir den Veranstaltungsruckbilick sind, akthieren Sie bitte die untenstenende Checkbon und tahren

Die Funktion “Stediefendenbancnt® in eévasys+, [0r welche hier eine Selbstrefiedon erolgen soll, wird von der FH Graubanden derzed
noch mchl im Rahmen des Evaluationsprozesses genutd. Sie kdnnen das folgende Feld also leer lassen

onren [0

5/9


https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/d/d/csm_Selbstreflexion_56ee9af1d3.png
https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/9/d/csm_Selbstreflexion_und_Veranstaltungsrueckblick_413baaa1ae.png
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Wahlen Sie in diesem Fenster den Veranstaltungsriickblick (1) an, so gelangen Sie zum Formular

Veranstaltungsriickblick. Fillen Sie diesen aus (2) und bestéatigen den Veranstaltungsriick-
blick mit einem Klick auf Speichern (3).

Sobald Sie mit Ihrem Veranstaltungsrtickblick zufrieden sind, geben Sie im Feld Empfanger fiir
Stellungnahme die Mail-Adresse Ihrer Studiengangsleitung ein (4) und klicken auf Senden (5).

Studierendenbericht & Veranstaltungsrickblick: Lehrveranstaltung_Test »

SedhsireNexion Wransrauungsruc khilick H

Der Veransialtungsnackblick wird in gespeicher und kann an dse unten angegebenen E-Maladressen versandl werden

Soliten Sse bereifs Angaben unter “Selbstreflexion” gemacht haben. so kdnnen deese durch Kick auf die Schaltlache [Selbstrefexion
ubernefimen) i den Veranstalungsnickbliick ubernommen werden Bereits Ubernommens Reflexionen konnen jederzeit manuel aus
dem RUckck gedoscht werden

Selbsirefexion Ubemenmen

Details rum Ausfiven des Veranstaifungsarickicks fimgden Se hier
hipssmy Mgr chindex php Mig=384

Bositive Aspekie der Lehrveranstaliung aus Sicht der Studierenden | Positive agpects of the course from the
siudents’ point of view

Verbesserungsmoglichkeiten fur die Lehrveranstaltung aus Sicht der Studierenden | Areas of improvement for
the course from the students' perspective

Verbesserungsmassnahmen | Improvemeant measures
(Fdr dve Verbesserungsmassnahmen folgendes angeben
Beschreibung der Verbesserungsmassnahme

Ll

I 0 i=

Empfanger fir Stellungnahme

Ele
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https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/b/4/csm_Veranstaltungsrueckblick_neu_0963ac44bb.png
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Optional: Individuelle Fragen hinzuftgen

e Sie haben die Mdglichkeit, bis zu 3 individuelle Fragen in die Evaluation einfliessen zu lassen.

e Beijederim Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal) aufgelisteten Lehrveranstaltung ist in der
Spalte Zusatzfragen ein Stiftsymbol zu finden.

e Klicken Sie auf das Stiftsymbol, so gelangen Sie zu dem Pop-Up-Fenster Optionale Zusatzfragen.
Unter dem Reiter Individuelle Fragen kdnnen Sie ihre zuséatzliche Frage einfligen (1) und rechts
daneben die dussersten Pole der Skala anpassen (2), wobei links der negativste und rechts der
positivste Pol zu beschriften ist (z.B. Trifft gar nicht zu - Trifft vollkommen zu).

e Sind Sie mit Ihrer Frage zufrieden, konnen Sie die Frage mit einem Klick auf das Plussymbol be-
statigen (3). Zum endgdiltigen Hinzufligen der Frage klicken Sie auf Fragen zur Umfrage hinzufi-

gen (4).

Hinweis: Sobald Sie einmal Fragen hinzugefiigt haben, ist die Ergdnzung des Fragebogens nicht mehr
moglich.
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https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/3/4/csm_Befragungsportal_Zusatzfragen_fd161b4f1a.png
https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/4/2/csm_evasys_optionale_Zusatzfragen_024bee735e.png
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Optional: Geplante Vorgange bearbeiten

e Wenn Sie die Evaluation bereits vorher planen mochten und bereits wissen, zu welchem Zeit-
punkt Sie die Evaluation starten mochten, konnen Sie statt auf Vorzeitig beginnen auf Geplante
Vorgéange klicken. Hier konnen Sie sowohl den Start- als auch den Endzeitpunkt der Evaluation
festlegen und die neuen Daten mit einem Klick auf Geplante Vorgénge bestétigen. Diese Option
ist auch dann von Nutzen, wenn ihre Lehrveranstaltung ausserhalb der regularen Vorlesungszeit
liegt und bspw. eine spatere Evaluation notwendig ist.

Reschedule tasks of survey »®

TAN an Befragte & 05062023 ® 0600
Erinnerung Onlineumfrage ©

Erinnerung wiederholen

Ricklaufquotenbenachrichtigung © -

Schwelle flr die

Ricklaufquotenbenachrichtigung

Umfrage beenden = 12 06,2023 ® 1700

Zuricksetzren Geplante Vorgange Schliefen

Optional: Erinnerung versenden

e Wenn Sie feststellen, dass bis dato nur wenige Studierende an lhrer Evaluation teilgenommen
haben, so konnen Sie aus evasys+ heraus eine Erinnerungsmail versenden.

e Beijederim Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal) aufgelisteten Lehrveranstaltung ist in der
Spalte Erinnerung versenden ein Mailsymbol zu finden.

e Nach einem Klick auf das Mailsymbol bei der entsprechenden Lehrveranstaltung, werden Sie
dazu aufgefordert den Versand der Erinnerungsmail zu bestatigen. Bestatigen Sie den Versand
mit Ja, so erhalten alle Studierenden, die bisher noch nicht an der Evaluation teilgenommen ha-
ben, eine Erinnerungsmail.
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https://my.fhgr.ch/fileadmin/user_upload/qualitaetsmanagement/Anleitung_evasys_neu/Geplante_Vorgaenge.PNG
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Befragungsportal @ Py
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Hilfe - Was kann ich tun, wenn ...

... ich die Website von evasys+ nicht finden kann?

Antwort: Zum Portal evasys+ gelangen Sie tber folgenden Link: https://fhgr.evasysplus.de/ oder Uber das
Moodle-Dashboard mit dem Klick auf Evasys aufrufen.

... im Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal) keine Lehrveranstaltung angezeigt wird, obwohl eine
Lehrveranstaltung von mir evaluiert werden soll?

Antwort: Wenn im Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal) keine Lehrveranstaltungen angezeigt wer-
den, kann das folgende Griinde haben:

1. Sie sind nicht der/die einzige Dozierende in dieser Lehrveranstaltung und sind auch nicht haupt-
verantwortlich dafur. In diesem Fall kann nur der Hauptverantwortliche der Veranstaltung die
Lehrveranstaltung im Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal) einsehen und die Evaluation
offnen und schliessen.

2. Die aktuelle Evaluationsperiode ist noch nicht eingestellt. Zum Aktualisieren der Periode klicken
Sie oben rechts im Dozierendenportal (ehm. Befragungsportal) auf Periode, wahlen das aktuelle
Semester aus und klicken anschliessend auf Aktualisieren. Ihn sollten nun alle Lehrveranstaltun-
gen der ausgewahlten Periode angezeigt werden.

Befragungsportal o _ -

... die Riicklaufquote der Evaluation zu gering ist?

Antwort: Idealerweise erinnern Sie die Studierenden im Kurs nochmal personlich an die Evaluation. Ist das
nicht im Rahmen des Maglichen, so konnen Sie die Studierenden auch mittels einer Erinnerungsmail auf
die noch laufende Evalaution hinweisen. Folgen Sie hierzu dem optionalen Schritt Erinnerung versenden in
der oben stehenden Anleitung.
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https://fhgr.evasysplus.de/
https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/0/7/csm_Befragungsportal_Erinnerungen_senden_c7784be831.png
https://my.fhgr.ch/fileadmin/_processed_/5/0/csm_evasys_Evaluationsperiode_a2b94a0d5e.png
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