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Aus folgenden Gründen wird es empfohlen, mündliche Prüfungen auf die Cloud und nicht auf den lokalen 
Computer aufzuzeichnen. 

1. Mehr Sicherheit, dass das Dokument nicht verloren geht 
2. Kleinere Ressourcenbelastung des Computers und Netzwerks 

1 Webex Meeting aufnehmen 
Um als Lehrperson ein WebEx Meeting aufzunehmen sind folgende Schritte zu befolgen: 

1. Klicken Sie im gestarteten WebEx Meeting auf den Aufnahmeknopf 

 
2. Wählen sie «in die Cloud aufzeichnen» aus und klicken sie «Aufzeichnen» 

 
3. Anschliessend können Sie mit der Prüfung beginnen. 
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4. Stoppen Sie die Aufnahme nach jedem Kandidaten (Wenn sie nur auf Pause drücken, werden alle 
Prüfungen in einem Dokument abgelegt und müssen später auseinandergeschnitten werden. 
Ausserdem würde das Dokument viel zu gross.) 

    

2 Links von den Aufnahmen archivieren 
Sie können den Link zu der Aufnahme nach der Prüfung über das Webex Portal (https://fhgr.webex.com) 
finden. Für die Archivierung sollten Sie den Link und das Passwort speichern. 

 
 

Über «Aufzeichnungen» erhalten sie eine 
Liste mit allen Aufnahmen 

Über die Einstellungen (Einstellung -> Bearbeiten) können sie die 
Aufnahmen umbenennen und über das Teilen-Icon den Link und 

das Passwort finden. 

https://fhgr.webex.com/
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